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1.Com imprimir
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Per tal de poder imprimir correctament seleccionar la impressora retinguda: repro-semic-upc

‘@ repro-semic-upc

Les opcions per defecte d’impressio son en blanc i negre i duplex.

En cas de voler canviar les preferéncies d'impressid, accedir a les propietats de la impressora des del propi software:

- e A
it Preferéncies d'impressi

Param.pre.un dic  Basics

Parametre actual

Format del document:

A4 (210 x 297 mm)
Imprimeix en:

Mateix format que l'original
Redueix/Amplia;

Ajusta format pap

|Registra parametres actuals. ..

Resum de parametres

Entrada/Sortida Acabat Present. [Edicd Text/Mca. sigus Portada/Capitol Qualitatimatge  Altres

Tipus de tasca:
jimpressid normall Modifica Parametre Codi de lusuari...
Format del document: Copies:(1 a 999)
|A4 (210 x 297 mm) ~ 1 5|
|
W Imprimeix en: Orientacid
|Mateix format l'original
T T P = (@ Vertical
— — () Horitzontal
Format de paper personalitzat...
Sata e e pape:
() |Selecdd automatica de safata e |Normal | Recidat ~
Mode color: Zides,
) 2
&%, Blancinegre sk 348 ‘[S Eng. marge llarg: esq. /dalt ~
Presentadi: Fullzt:
D [ tnactu v @ Inactiu
Grapa:
@ Inactiu ~

Restableix tots els paré“ma‘iras

Restab parém. en aq. pest.

Cancelar Ayuda

Opcions principals:

o Safata d’entrada: Seleccioé del calaix de paper.

e Mode de color: Seleccio de color o bn

e 2 cares: Seleccié d'impressié a una cara o dos cares.

e Orientacié: Per modificar la orientacié de vertical a Horitzontal.
e  Grapat: Seleccié d’on ubicar la grapa al document.

Per la impressio en A4 o A3 no cal seleccionar la safata ja que I'agafa de forma automatica. En el cas de voler imprimir
cartolina, introduir-la pel lateral i seleccionar Safata d’entrada “bypass”

NOTA: En cas de no tenir configurada la impressora en el lloc de treball, posar-se contacte amb el vostre personal TIC de

suport.
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2.Accés a Pequip multifuncional

2.1. Quan l'usuari arriba a la impressora sempre requereix iniciar sessio

Usuari

Contrasenya
Login
PaperCut MF 322 Admin
Comprova estat “ A ®  Aturat

Per tal de poder autenticar-nos apropar la targeta de la UPC al lector o introduir el nostre usuari i contrasenya de la intranet
de UPC. Format usuari: nom.cognom (sense @upc.edu)

Lector de proximitat:

Guia extensa UPC
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2.2. Quan l'usuari s’identifica a la impressora apareix el seglient menu

]

usuario demo Surt

dl_Da
<
i}
b= T —
Allib impressio Fté?;;%r;?tgjel Escanejar
Comprova estat h=) A @  Aturat

L’usuari tindra accés a les seglents funcions

e Alliberar Impressio: Gestio dels treballs pendents d’alliberar (imprimir, convertir a escala de grisos, a 2 cares o
eliminar els treballs)

e Funcions del dispositiu: Accés a les funcions natives de la impressora (Copia, Impressiéo USB i ,Navegador
Web)

e Escanejar: Escanejar al correu electronic corporatiu de l'usuari identificat a la impressora.

Guia extensa UPC
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3. Imprimir (Alliberar impressio segura)

o7y

Per tal de poder alliberar els treballs enviats per la cua segura (repro-semic-upc) prémer “Allib. Impressio”.

usuario demo

Té 3 treballs dimpressio en espera

s
I/

Allib impressio Flé?sc;]?)r;‘ijtﬁfl Escanejar
Comprova estat “ A @  Aturat

o7y

Accedint a “Allib. Impressio” apareixen els treballs pendents d’alliberar a la impressié retinguda del servei d'impressié de
la UPC:

e D’una banda, permet modificar opcions d’acabat (conversié a escala de grisos i/o conversié a doble cara) dels
treballs abans de ser alliberats.

e Per altra banda, permet eliminar els treballs i aixi evitar impressions no desitjades.

e Les impressions no alliberades en 24 hores, seran eliminades de forma automatica.

s portemca e
ontarecs usuario demo

Allib impressid

[ Seleccionar tot o

PRUEBA pdf
1 copia, 1-cara, Escala de gris, A4 d'agui a 1 hora

PRUEBA.pdf
1 copia, 1-cara, Escala de gris, A4 d'agui a 1 hora

PRUEBA pdf
1 copia, 1-cara, Escala de gris, A4 d'agui a 1 hora

O Imprimeix comaescaladegrisos  [J Imprimeix coma 2 cares

Comprova estat S A ©®  Aturat

Una vegada que les opcions siguin correctes, prémer el bot6 “Imprimir”:

Guia extensa UPC
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4.Funcions del dispositiu

Accedir a la funcié del dispositiu:

usuario demo

/s
I/

Funcions del

dispositiu Escanejar

Allib impressio

Comprova estat Q Atura't

Ens mostrara les funcions del dispositiu:

Lusuario.demo Corlr!gcta§ [VusugrifJ.demO] a 'L Final sess. ‘ C

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

PaperCut MF Imprimir/ Navegador web
Escanejar(Disp.emmag....

Comprova estat %) Atura't

4.1. Copia

T\usuario.demo Connectat: [usuariodemo) 2 "2 [ Finalsess

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
2
O 0 >

Copia PaperCut MF Imprimir/ Navegador web
Escanejar(Disp.emmag....

Comprova estat %) Atura't

Guia extensa UPC
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A continuacio6 es detalla les opcions de copia:

Z\ usuario.demo :Connectat; [usuario.demo]
g Copiar | 4 Restableix |
k-
...
@ Blanc i negre Redueix/Amplia Quantitat Ll
Ed [ ] -_—
2 LX) [0) 1
Z &% 100%
3 +
=
g Densitat Seleccio safata
5 B
3 T T IR Auto
3
L
o
| 24 [7] 2cares—2 cares [7] 1cara—2 cares |
Copia targeta ID
;- | > |
Comprova estat A = ®  Aturat

Opcions que permet seleccionar:

e Blanc i negre o color
e Duplex (a doble cara)
e  Reduir/Ampliar

e  Numero de copies

e Escalat
e Copia targeta ID: DNI
e Grapat

Una vegada modificades, si s’escau, les opcions, prémer el bot6 “Inicia”:

4.2. Papercut MF

;\ usuariodemo Connectat: [usuariodemo]

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

PaperCut MF Imprimir/ Navegador web
Escanejar(Disp.emmag...

Comprova estat ) Atura't

Guia extensa UPC
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Torna al menu inicial amb les diferents opcions a seleccionar:

[

usuario demo
Té 3 treballs dimpressid en espera m

/s
I/

Allib impressio Flé?;;%g?tgjel Escanejar
Comprova estat < A @  Aturat

4.3. Imprimir/escanejar a dispositiu d’emmagatzematge

T‘ usuario.demo VConnectat: [usuari /) Ird Final sess. T

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
O 0 @

Copia PaperCut MF Imprimir/ Navegador web
Escanejar(Disp.emmag....

Comprova estat ®  Aturat

Introduir dispositiu:

Guia extensa UPC
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Ens dona la opcié d’impressio o escaneig del dispositiu demmagatzematge:

[ & Jusuariodemo

Connectat: [usuario.demo]

ﬁ Imprimir/Escanejar(Disp.emmag.memoria)

Final sess. \‘ C

a; ~ ak @

Impressio des de dispemmag. Escaneig a disp. emmag.

Imprimiu les dades del dispositiu

Escanegeu l'original i deseu
demmagatzematge.

les dades al disp. emmag.

Comprova estat he) 2 ®  Aturat

4.3.1. Impressio des de dispositiu d’emmagatzematge

[ & Jusuariodemo

Connectat: [usuario.

[ Finalsess. |[ €
a Imprimir/Escanejar(Disp.emmag.memoria)

a‘ @

Escaneig a disp. emmag.

Impressi6 des de dispemmag.

Imprimiu les dades del dispositiu

Escanegeu l'original i deseu
dlemmagatzematge.

les dades al disp. emmag.

Comprova estat =) A @ Atura't

Navegar fins seleccionar el treball per imprimir:

[ & Jusuariodemo

Connectat: [usuario.demo]

‘jmatﬁseﬁss. H C
€ Impressora Seleccio fitxer Paramimpr. ;
USB T i =
) . = Vista prévia
. im | ™ '
g
Seleccionat
PostScript System Volume Inf... | 202312051836282...

L)

|

testpdf

Comprova estat

Guia extensa UPC
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? usuariodemo tonnecta(: [usuario.demo] \ Final sess. 7‘ [ C
& Impressora Seleccio fitxer Param.impr. |/ Restableix \

Blanc | megre Redueix/Amplia Quantitat Vista prévia

& 100% 1

6]

Resolucio Seleccio safata Seleccionat

600dpi L 1
(Estandard) 2 J AUto —

2 cares Combina Classifica / Apila

Comprova estat | i © Atura't

Opcions per defecte en blanc i negre i doble cara

Definir les opcions de escaneig:

e Blanc i negre o color
e Resolucio
e Altres

Numero de copies:

Seleccionat

Prémer “Inicia”:

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
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4.3.2. Com extreure 'USB amb seguretat

Seleccionar opcio:

@ Atura't

)Y

Comprova estat |2 =

Seleccioneu el dispositiu d'emmagatzematge de memoria
que voleu treure.

(® Memoria UsB

Comprova estat || ®  Aturat

El segiient dispositiu d'emmagatzematge de memoria
es pot treure de forma segura.

B Memoria USB

Comprova estat (v} Atura't

e

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
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4.3.3. Escaneig a dispositiu demmagatzematge

\Z\ usuario.demo Connectat: [usuario.demo] / Finalsess. | €

Imprimir/Escanejar(Disp.emmag.memodria)

ir A Y
N |

Impressio des de dispemmag. Escaneig a disp. emmag.
Imprimiu les dades del dispositiu Escanegeu l'original i deseu
d'emmagatzematge. les dades al disp. emmag.
Comprova estat ) /m‘ @ Atura't

‘i usuariodemo Connectat: [usuario.demo] ‘ Finalsess‘iH C

< Escaneig a disp. emmag.

usB

Per treure el dispositiu demmagatzematge de memoria de forma segura, premeu la tecla
| inferior esquerra.

Comprova estat (v} Atura't

Navegar fins trobar la carpeta:

\1‘ usuariodemo Connectat: [usuario.demo] | Final sess. HT

< |Eschner Ubicacio emmg. Param. escaneig

USB

Vista prévia

UbicacioMagatz. :
/

PostScript System Volume Inf... | 202312051856282. Mida disporible’

72923MB

testpdf

Comprova estat |8 @ Atura't

Guia extensa UPC
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Connectat: [usuario.demo]

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Final sess. HV C

& Jusuariodemo

& Escaner Ubicacié emmg. Param. escaneig
Blanc i negre Tipus fitxer Resolucio
(] .
coe E__” 200d pI
Text/ Linies PDF (Multi)
Param. original Mida d'escaneig Nom fitxer
%l Deteccio auto Nomena auto
(Mateix format)
Original 1 cara
Densitat Orientacio original Redueix / Amplia
& (o)
IMEEE :El 1 OO %o
Comprova estat | 2] “ A

Opcions per defecte en Blanc i negre i 200 dpi.

Definir les opcions de escaneig:

Blanc i negre o color
Resolucio

Mida d’escaneig
Altres

Prémer “Inicia”:

4.3.4. Com extreure 'USB amb seguretat

Seleccionar opcio:

Comprova estat |

; 4% Restableix

Vista prévia

UbicacioMagatz. :
/

Mida disponible :
72923MB

(V) Atura't

@ Atura't

Seleccioneu el dispositiu demmagatzematge de memoria

que voleu treure.

(® Memoria USB

Comprova estat

@ Atura't

Guia extensa UPC
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El segiient dispositiu d'emmagatzematge de memoria
es pot treure de forma segura.

ﬂ Memoria USB

Comprova estat @ Atura't

4.4. Navegador web

z‘ usuario.demo :Connectat: [usuario,demg] 4 7'7 Final sess. I

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
& y .

Copia PaperCut MF Imprimir/ Navegador web
Escanejar(Disp.emmag....

Comprova estat

Accés al navegador web del equip.

Pagina per defecte: https://www.upc.edu/ca

‘Z‘ Connectat: | § Final sess. \ T

UPC - UPC Universita..

Vine a conéixer
la UPC!
Jornades de,l
prgechrfs

o)

Comprova estat

© Aturat

Guia extensa UPC
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Opcio6 per poder imprimir des del navegador:

\1\ _Connectat: ) Final sess. \I

UPC - UPC Universita...
Pestanya nova

Actualitat

Pestanya diincognit nova

Comparteix la pagina
Troba-ho a la pagina

Sollicita el lloc per a lesc..
Desa per a lectura fora de linia

@ Informacio de la pagina

Comprov'a ;estat 1) © Atura't

Guia extensa UPC

Pagina 15 de 19



Oy semic Guia extensa UPC € smr

BARCELONATECH

5. Escanejar a correu electronic

Accedir a la funcié d’escanejar:

usuario demo
Té 3 treballs dimpressio en espera

~ \
p— E—
Allib impressio Flé?:;?}';?tﬁfl Escanejar
Comprova estat o) A @  Aturat

En aquesta opcio 'usuari escanejara directament al seu correu electronic corporatiu de la UPC.

\z\usuario.demo Connectat: [usuario.demo] [ Final sess. |I

Escaneig al meu correu

Asunto

Escaneig UPC Configuracio
2023-11-16-13-02-57_escaneig

[ Preguntar per més pagines Clomeng.ar
l'escaneig
Comprova estat © s @  Aturat

Opcions per defecte en Color i 300 DPI.

Per modificar les opcions d’escaneig prémer “Configuracio”

Guia extensa UPC
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Les opcions per defecte son com es veuen en la imatge:

& |usuariodemo Connectat: [usuario.demo)
@ Ajustos descaneig
Modo Diplex Tipo de archivo
(dobte cara)
A PDF
1-cara 2-caras
DPI
Tamano de Papel Auto detect size
200 300 400 600
A3 A4 A5 lomismo  Mixto A —
Modo Color
Orientacion
Color Escala de gris Negro Auto
Vertical Horizontal

Comencar

[J Preguntar per més pagines % s
2 l'escaneig

Comprova estat © “ @ Atura't

L’usuari pot seleccionar entre original a 1 o 2 cares, mida de I'original, orientacio, resolucid i indicar si sol-licita més pagines
per escanejar més originals i realitzar un unic document. Els documents s’enviaran com un document Unic.

Una vegada modificades, si s’escau, prémer boté “Comencgar I'escaneig” per realitzar la tasca.

Comencar

l'escaneig

Guia extensa UPC
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6. Tancar la sessio

Una vegada finalitzades les tasques, des de la pantalla que estiguem, per seguretat tenim que tancar la sessié.

usuario demo

~_— \
| I
Allib impressio Flé?;;?}';istgjﬂ Escanejar
Comprova estat ) “~ ®  Aturat

Opcions per tancar la sessio:

e La sessio es tanca automaticament als 30 segons.
e  Prement el boto “Surt”.
e Apropar la targeta novament pel lector.

Guia extensa UPC
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7.Informacié addicional important

7.1. Que passa si 'equip es queda sense paper o toner durant la impressio

En cas que I'equip durant el procés d’'impressio es quedi sense tdner o paper es molt important cancel-lar el treball abans
d’abandonar I'equip per tal d’evitar que sigui alliberat posteriorment.
Per tal de cancel‘lar el treball pendent, prémer “Atura’t’.

Comprova estat ] ] Atura't

Guia extensa UPC
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