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1. CONSULTA DE LES BEQUES D’APRENENTATGE OFERTADES.

Tots els estudiants que estiguin interessats a inscriure's a una convocatoria de beca d'aprenentatge
poden consultar el llistat de beques d’aprenentatge amb el periode d’inscripcid obert a través del portal
de Convocatories de beques d'aprenentatge de la UPC:
https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/bealist

L'opcié  veure » permet visualitzar les dades de la convocatoria, consultar les bases de la
convocatoria i tramitar la inscripcio.

Subscripcid/desubscripcio a noticies de publicacions de noves convocatories

A la finestra principal que conté la llista de les convocatories de beques hi ha I’ enllag “Subscripcio a
noticies” al costat del nom d'usuari, que permet que l'usuari es pugui subscriure o desusbcriure a/de la
Ilista de noticies relacionades amb la publicacié de noves convocatories.

Si es fa clic a "Alta subscripcid", I'estudiant cada dia rebra un correu electronic amb les noves
convocatories publicades el dia anterior, amb informacié basica de la convocatoria i un enllag per a
poder inscriure's a la mateixa.

Si es fa clic a "Baixa subscripcid", es fara la baixa de la subscripcié automaticament.

2. INSCRIPCIO A UNA CONVOCATORIA DE BECA D’APRENENTATGE.

Un cop consultades les dades de la convocatoria, I’estudiant pot tramitar la inscripcié a través del boto
“Tramita la teva inscripci6”

Un cop triada aquesta opcid, apareix una nova finestra per tal que el candidat empleni les seves dades
i s'inscrigui a la convocatoria.

L’estudiant haura de tenir en compte els requisits que han de complir les persones candidates a una
beca d’aprenentatge:

= Ser un/a estudiant universitari/a matriculat/da en un programa de grau o master que es
cursi en una unitat académica de la UPC

= Haver superat la fase inicial dels estudis de grau en els termes previstos per la normativa
de permanéncia.

= Tenir coneixements de catala o castella.

= No estar gaudint d’una altra beca d’aprenentatge, d’'una beca d’inici a la recerca o d’un
conveni de cooperacio educativa.

= No haver gaudit d’un contracte laboral previ amb la UPC.

= Complir els requisits especificats a les bases de cada convocatoria de beca
d'aprenentatge.


https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/beaList

3. NOTIFICACIO DE LA PERSONA GUANYADORA.

Un cop finalitzat el periode de presentacié de candidatures, la persona responsable de la beca valora
els/les estudiants i tria quina persona en resulta la guanyadora. El/la responsable de |la beca i la persona
guanyadora reben un correu del Servei de Personal on es notifica el resultat de la seleccid.

LU'Area de Recursos i Serveis es posara en contacte amb el/la guanyador/a per enviar-li el
document “Model dades beca d’aprenentatge” degudament omplert, que haura de presentar en el
tramit d’acceptacié de la beca.

4. ACCEPTACIO DE LA BECA.

La persona guanyadora de la beca haura de realitzar el tramit d’acceptacié de la beca a través de la Seu
Electronica de la UPC, amb una antelaciéo minima de 5 dies habils abans de la data d’inici de la beca, a
I'enllag:

https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC
i ha d’adjuntar:

¢ Fotocopia del Numero d'Afiliacid a la Seguretat Social (NASS); resolucié del nimero de la
seguretat social o qualsevol document on consti el niUmero (no serveix la targeta sanitaria).

¢ Fotocopia de la llibreta o compte corrent on vol domiciliar la nomina, on consti el nom de
I’estudiant com a titular del compte. En el cas de banca per internet haura de lliurar el document.
¢ Document amb les dades de la beca (facilitat a través de correu electronic per la unitat gestora
de la beca)

Els becaris amb NIE han d’indicar si sén residents fiscals a Espanya i aportar el certificat de residéncia
fiscal que emet |’Agencia Tributaria per tal que no s’apliqui, per defecte, la retencié d’IRPF a no residents
comunitaris (19%) i extracomunitaris (24%). Es pot obtenir el certificat de residencia fiscal a través
d’aquest  enllag:  https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ca_es/no-residentes/certificados-
residencia-fiscal.html

5. COMUNICACIO ALTA SEGURETAT SOCIAL | DATA D’ INICI DE LA BECA

L’Area de Recursos i Serveis del Campus de Terrassa informara la persona guanyadora de la beca i la
persona responsable de |la beca que I’estudiant ja esta donat/da d’alta a la Seguretat Social i de quina és
la data en que s’iniciara la beca. La persona responsable de la beca es posara en contacte amb I'estudiant
per a concretar I’'hora i lloc d’inici.

RENOVACIO D’UNA BECA D’APRENENTATGE

Es pot sol-licitar la renovacié d’'una beca d’aprenentatge amb una antelacié minima de 15 dies habils
respecte la data de finalitzacié prevista inicialment.


https://seuelectronica.upc.edu/ca/tramits-en-elaboracio/Beca_aprenentatge_UPC
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ca_es/no-residentes/certificados-residencia-fiscal.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ca_es/no-residentes/certificados-residencia-fiscal.html

El responsable de la beca haura de posar-se en contacte amb I’Area de Recursos i Serveis del Campus de
Terrassa per tal que li faciliti al becari el document “Model dades beca aprenentatge” degudament
omplert, amb les dades de la renovacid de la beca.

El becari realitzara I'acceptacid de la renovacié de la beca a través de la Seu Electronica de la
UPC, https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC i adjuntara el document de
dades facilitat.

RENUNCIA A UNA BECA D’APRENENTATGE

En cas que el/la becari/a vulgui renunciar a la beca d’aprenentatge, el procediment sera el seglient:

En primer lloc, ho comunicara al responsable i a I’Area de Recursos i Serveis del Campus de Terrassa.
Posteriorment, formalitzara la renuncia a través del tramit corresponent de la Seu Electronica de la UPC:
https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC.

La renuncia a una beca s’ha de comunicar amb una antelacié minima de 15 dies habils respecte de la
data en queé la persona deixara de prestar serveis.

6. INFORME DE VALORACIO (una vegada hagi finalitzat la beca)

A lafinalitzacio de la beca d’aprenentatge tant el tutor/a com el becari/a han d’omplir un qlestionari de
valoracio per tal que la beca es consideri correcta.

La persona beneficiaria de la beca d’aprenentatge ha de respondre a un qiiestionari de valoracié del
pla formatiu en que ha d’indicar el nivell d’assoliment de les competéncies desenvolupades i de la
formacid adquirida fixada a la convocatoria. L’enllag per accedir a I'informe de valoracio és el segiient:
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBequesBea

L’emplenament d’aquest qliestionari és indispensable per tal de poder gaudir d’una altra beca
d’aprenentatge més endavant.


https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC
https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBequesBea

FAQs BEQUES APRENENTATGE

Quin és 'import de I’ajut d’una beca d’aprenentatge?

Vull assabentar-me de les noves convocatories de beca d’aprenentatge publicades.

Quins son els requisits que han de complir les persones candidates a una beca d’aprenentatge?

Com és el procés d’acceptacio de la beca d’aprenentatge un cop ja he estat triat/da com a persona
guanyadora?

Com puc obtenir el niumero d’afiliacié a la Seguretat Social?

Ja he acceptat la beca d’aprenentatge, quan podré comencar?

Com es pot renovar una beca d’aprenentatge?

Com es pot renunciar a una beca d’aprenentatge?

Es necessari presentar el qiiestionari de valoracié final de la beca d’aprenentatge?

Una beca d’aprenentatge pot ser compatible amb algun altre tipus de beca?

Puc accedir a les nomines corresponents a la meva beca d’aprenentatge?

Que he de fer si necessito la baixa médica?




QUIN ES L'IMPORT DE L’AJUT D’UNA BECA D’APRENENTATGE?
Aquest import dependra de la dedicacio setmanal a la beca. Per a I’any 2025, els ajuts sén els seglients:

BECA 5 HORES/SETMANA: 132,81€ Import brut mensual

BECA 10 HORES/SETMANA: 265,62€ Import brut mensual
BECA 15 HORES/SETMANA: 398,43€ Import brut mensual
BECA 20 HORES/SETMANA: 531,21€ Import brut mensual

A lI'import integre mensual es descomptara la cotitzacid a la Seguretat Social i I'IRPF corresponents.

Nota: L'IRPF que aplica pels becaris amb NIE no residents comunitaris és d'un 19% i pels extracomunitaris
d'un 24%.

VULL ASSABENTAR-ME DE LES NOVES CONVOCATORIES DE BEQUES D’APRENENTATGE PUBLICADES.

Si estas interessat a inscriure't a una convocatoria de beca d'aprenentatge podts consultar el llistat de
beques d’aprenentatge amb el periode d’inscripcié obert a través del portal de Convocatories de beques
d'aprenentatge de la UPC: https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/bealist

A la finestra principal que conté la llista de les convocatories de beques hi ha un enllag, al costat del nom
d'usuari, que et permetra subscriure’t o desubscriure’t a/de la llista de noticies relacionades amb la
publicacié de noves convocatories.

@ wITEGHIGA Informes II Informacio | | Inici | Subscripcié a noticies - usuari connectat-
"

Convocatories de beques d'aprenentatge

TOTS ELS RESPONSABLES v TOTES LES UNITATS v Cerca Inicialitza

Llista de convocatories obertes

Inici Fi -

Codi inscripcio inscripcié Uniiat Accions

Si fas clic a I'opcid, apareix el seglient menu:

Subscripcio a noticies~

Alta subscripcio

Baixa subscripcio



https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/beaList

Si fas clic a "Alta subscripcid”, cada dia rebras un correu electronic amb les noves convocatories
publicades el dia anterior, amb informacio basica de la convocatoria i un enllag per a poder inscriure't a
la mateixa.

Si fas clic a "Baixa subscripcid", es fara la baixa de la subscripcié automaticament.

QUIN SON ELS REQUISITS QUE HAN DE COMPLIR LES PERSONES CANDIDATES A UNA BECA
D’APRENENTATGE?

Tots els estudiants que compleixen les condicions explicitades a la Normativa de beques
d’aprenentatge de la UPC poden inscriure's a una convocatoria de beca d'aprenentatge a través del
modul de I'estudiant del portal de Convocatories de beques d'aprenentatge de la UPC.

A banda de la normativa general, cal tenir en compte que cada beca té les seves competéencies
teécniques especifiques.

L] Ser un/a estudiant universitari/a matriculat/da en un programa de grau o master que es cursi en
una unitat academica de la UPC

= Haver superat la fase inicial dels estudis de grau en els termes previstos per la normativa de
permanencia.

] Tenir coneixements de catala o castella.

= No estar gaudint d’una altra beca d’aprenentatge, d’una beca d’inici a la recerca o d’'un conveni
de cooperacio educativa.

= No haver gaudit d’un contracte laboral previ amb la UPC.

= Complir els requisits especificats a les bases de cada convocatoria de beca d'aprenentatge.

COM ES EL PROCES D’ACCEPTACIO DE LA BECA D’APRENENTATGE UN COP JA HE ESTAT TRIAT/DA COM
A PERSONA GUANYADORA?

Un cop hagis estat seleccionada com a persona guanyadora de la beca d’aprenentatge, I’Area de
Recursos i Serveis del Campus de Terrassa es posara en contacte amb tu per tal d’enviar-te el
document “Model dades beca d’aprenentatge” degudament emplenat. També et facilitaran les
instruccions per a realitzar el tramit d’acceptacio de la beca a través de la Seu Electronica de la UPC, amb
una antelacié minima de 5 dies habils abans de la data d’inici de la beca, a I'enllag:

https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca aprenentatge UPC

i hauras d’adjuntar:

] Fotocopia del Numero d'Afiliacid a la Seguretat Social (NASS); resolucio del nimero de la seguretat
social o qualsevol document on consti el nimero (no serveix la targeta sanitaria).

= Fotocopia de la llibreta o compte corrent on domiciliar la nomina on consti el seu nom com a
titular del compte. En el cas de banca per internet haura de lliurar el document.

= Document amb les dades de la beca facilitat pel gestor de la beca.


https://millot.upc.edu/CONV/indexBeques/beaList
https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC

El gestor del Servei de Personal fara las comprovacions i les gestions corresponents i obrira un PUC de
seguiment de la beca que s’assignara al gestor de la unitat sol:licitant de la beca.

COM PUC OBTENIR EL NUMERO D’AFILIACIO A LA SEGURETAT SOCIAL?

Encara que no t'hagin donat d'alta mai com a treballador, pots trobar el nimero d’Afiliacié a la Seguretat
Social en I'enllag seglient: https://portal.seg-
social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+t
u+situacion+laboral/Acreditacion NUSS

Pots fer la consulta amb el teu nimero de DNI i el teu telefon (on rebras un SMS). Hauras de presentar
el document on figuri el teu nom i cognoms i el nimero de seguretat social.

JA HE ACCEPTAT LA BECA D’APRENENTATGE, QUAN PODRE COMENCAR?

L'Area de Recursos i Serveis del Campus de Terrassa t'informara que, després d’haver realitzat
correctament el tramit d’acceptacié de la beca d’aprenentatge, has estat donat d’alta a la Seguretat
Social i de quina és la data en que s’iniciara la beca. La persona responsable de la beca es posara en
contacte amb tu per a concretar I’hora i lloc d’inici.

COM ES POT RENOVAR UNA BECA D’APRENENTATGE?
Es pot sol-licitar la renovacié d’una beca d’aprenentatge amb una antelacié minima de 15 dies habils.

El responsable de la beca haura de posar-se en contacte amb I’Area de Recursos i Serveis del Campus de
Terrassa per tal que et facilitem el “Model dades beca d’aprenentatge” degudament omplert, amb les
dades de la renovacié de la beca.

Una vegada disposis d’aquesta informacid, hauras de completar el tramit d’acceptacié de la renovacio
de la beca a través de la Seu Electronica de la
UPC, https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPCi hauras adjuntar el
document de dades que t’hem facilitat.

COM ES POT RENUNCIAR A LA BECA D’APRENENTATGE?
En cas que vulguis renunciar a la beca d’aprenentatge, el procediment sera el seglient:

En primer lloc, hauras de comunicar-ho al responsable de la beca i a I’Area de Recursos i Serveis del
Campus de Terrassa.

Posteriorment, rebras un correu electronic amb les instruccions necessaries per tal que formalitzis la
rendncia a través del tramit corresponent de la Seu Electronica de la UPC:

https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC.

Has de tenir en compte que la renlncia a una beca s’ha de comunicar amb una antelacié minima de 15
dies habils respecte de la data en qué deixis de prestar els serveis.


https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Acreditacion_NUSS
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Acreditacion_NUSS
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Acreditacion_NUSS
https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC
https://seuelectronica.upc.edu/ca/Tramits/Beca_aprenentatge_UPC

ES NECESSAR| PRESENTAR EL QUESTIONARI DE VALORACIO FINAL DE LA BECA D’APRENENTATGE?

Un cop ha finalitzat la beca d’aprenentatge, tant tu com la persona tutora de la beca haureu d’emplenar
el questionari de valoracid. Aquest tramit és indispensable per a que la beca es consideri correcta i
perque puguis sol-licitar o gaudir d’una altra beca més endavant.
Pots omplir/modificar/veure l'informe a: https://millot.upc.edu/CONV/informesBea/list

UNA BECA D’APRENENTATGE POT SER COMPATIBLE AMB ALGUN ALTRE TIPUS DE BECA?
Les beques d’aprenentatge sén incompatibles amb una altra beca d’aprenentatge, una beca d’inici a la
recerca o un conveni de cooperacio educativa.

PUC ACCEDIR A LES NOMINES CORRESPONENTS A LA MEVA BECA D’APRENENTATGE?
Pots accedir a les nomines corresponents a la teva beca d’aprenentatge a través del Portal de personal
de la UPC a través d'aquest enllag:

https://racopersonal.upc.edu/RPBEC/redirectRP/index?controllerSel=rebutNomina

Després d’haver-te validat, introduint el teu usuari i contrasenya, podras accedir al Portal per a Becaris
de Grau/Master (a través de la franja verda ubicada a la part superior)

Un cop triada aquesta opcid, a la part inferior esquerra podras accedir a les teves dades economiques i
als rebuts de nomina. Des d'aquest mateix apartat també pots descarregar-te el certificat de retencions
i ingressos o modificar les dades de retencid de IRPF (model 145).

QUE HE DE FER S| NECESSITO LA BAIXA MEDICA?

Hauras de comunicar a la persona responsable de la beca i a I’Area de Recursos i Serveis del Campus de
Terrassa la situacié de baixa medica, per tal de veure si queda coberta per la Seguretat Social. Aquesta
cobertura sera possible si has cotitzat a la Seguretat Social, com a minim, un periode acumulat de 6
mesos (beca d'aprenentatge, beca INIREC, Conveni de Cooperacié Educativa o contracte de treball a
empresa externa).

També hauras de comunicar a la persona responsable de la teva beca d’aprenentatge i a I'’Area de
Recursos i Serveis la teva reincorporacio a la beca quan hagi finalitzat la baixa medica.


https://millot.upc.edu/CONV/informesBea/list
https://racopersonal.upc.edu/RPBEC/redirectRP/index?controllerSel=rebutNomina
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